
PRIMARIA COMIIjNDI ,

Desfdsoard o activitate de
perso a ne lo r in sig u ranld.

A. Informafii gencrule privind pastul
r. uenumlrca postului: gOFER
2. Nivelul postului: ,JONTIIACTUAI. DE EXICU,l.lFlr. Dcopul pnnclpal t,l po$tului:

Fl$A POSI'ULUt
Nr.

inleres pubric, ore crirui scopurr principare !|unt transoortul

n. Condi{ii specilice pentru ocuparer po$tului
r. urudu de spccialitatc: GIMNAZIAL
2. Perfec(ioniri (spc;ializiri): pERMIS DE CONDUCERE CA-IEGORIA ts3. Cunogtintc dc oDcrart/Drouramare. pc calculator (ueccsitate $j nivcl):4. l,.imbi srrline (ne(:csitarc $i nivet A" cunoatorej,.'
5. AbililAti, calit6ji 9i aptitudini necesarc:

- us umurea re.rpon:tabi li ti1 iktr,
- uhilitdli .le a)uunicaru,
- abilitdli pcnrru lucru in echipd Si indepenclent,
- pti:ttrareu at ;tfi dc nl ial i tdl i i,
- corcctitudinc, Jidelitate,
- preoutpore.l pentru dicoreu niveh ui prd.csiona! intlividua!,- grud ridicul ,:le ouronomie in uclitmc,
- capacilatc ntlJre de alenlie.

X"f:;;:!:specillces): 
prosram.flexihil, deplaxiri in t*iroriu. capucitate de uclapttuv ta.\itu.4ti.\pecilica,

7' Competenlr monagcriali (cuno$tirte de managcmcnt, carirati $i aptitudini ruanageriare):

a. a"1*ll. j-"_:."ituarc n perfor-mantelor profeslonalc indivictuate:
. 'I ' r'apacjrarca or o ou"r.:-tt::"::^']', pracricd_ solulij rc proprii vi pc cere dispusc pentru dest6$urarca i'nrod clor::l:l]21,,,,,,,,,,,,,,,,t()r a acrivittrlilor, In scopul rsalizArii obiecrivelor.:

t,,",.,t,!;;1jil'i,il;i,,.ffi,ffS:J:;ff;.j:,. *' dincuttiilire inrervenire ?n acrivirarea ourente, prin
'3' C*pacitatea dc a accepta erorire sau, cruptr caz, dcficienlere prnpriei activir2rli ;;i de a r.spundcpsnrru acesrea: capaciratea * "^i:lf o," o:d;iilfi;it;;al a nu re mar repcra;4. Capacitateo de ctesterr

acrivitdrii.cJr;-n;ililffi;xxTiu:'H"fiil,:i:J#l;iT,lH,fi:ffh,l,ij1nounn",,,. a rczurroteror
5. Atirudines ctiv6 in si

moau,i orr",nniiu";;;;;,.:,:[irilT.$",3,f:i:ir::l#ilffitif:H[1jl," idenrincarca un,x
6' capacitatca dc a-ei orraniza ttri"i;;il;;il,,'intpfinir.u .n"ient6 a atribuliilor de serviciu;

".,,',1;"llli,'"11'"',1,ff;""[J:;:#l'"mlllif,i".i-ll.""niu"rr" 
p,i" p"Ji"-ip',,. erlctiva. ae a

,",rJ;i,ff;ll,iiil u" u utiliza cficieni r""'Itii,"",..iurc;i tinanciare arocare fhra a prejudicia
9. Apritudinea de a rransnfle li reccpra cu u;ur.in1i inl.trr nra;iile, in scris pi ver.bal;

,,,""1,9";i,Xi,",ll,'iiilJlf#,#iJ:i'd;;fi;;;'ililil", specincc activir&1ii'cu'entc. prccum si
I l' Rcspectal:a normelor dc discipliDi gi a lrormekrr ctice in indcplinirea atribuliilor. i;i rearrzar.eaobicclivclor' ln relaliilc cu cettrlenii, precum gi 

"" ""irurii 
u"""diran ai scn,iciilor prcstatc.



D. Atribufiile posh,rtui:
l lndeplinept': cu profcsionalism. loialitate, corcctfuudine 5i in rnod corl$tiincios indator.irile descniciu r;i sc abfine de la orice rhprd 0.xe., il;;;;;;-d prerudicii de orice natur[ pr.imdriei comunei
^ ,. . 

in:Lr. igi dcsilqoard aorivitarea. - -- |

,,uuiti'; "*tt 
obllga( sa se prezinte la serviciu la o'a fixath in program, o<lihnit gi sa respecte programul

3' Ad'rinistreazi autoturismuj primdriei pi relalia cu autorit6lile in vederea intocnririi gi actualizJriituluror actelor neccsare accsrora (asigi"ari, .*ilii;hlii*, oi'iin",..u uoelor necesare ins*icrii, erc,;;

Ri"r";l 
lnttttin" autoturismul pLimiriei i" p"*lr"rJ'rirt"'i'" igl"nl qi firncliune (inclusiv achizilii de

u"".,,,i;,"t"tt"t"6 
ploblenrele aptrrutc legat de uutoturismo gi gisi'ea soruliiror optinre penrru rezorvarea

."*o*6ililt 
cviden[a curselor electuate zihric p'in inrocrnirea actelor necesarc: foaia dc parcurs. tiga dc

- 1 Vu cunoa$le $i va re,sl-c-c1n prwcdelile lcgale cu privire la circula{ia pe drurnurile publice. intlalrc lntern _ pAstrr:azd certificalul ,le inrnatr.iculaie, liccniaprecur s,, o"t"r" muqi iii i,, 
"*a1r1 {3.'1i1,ffi;; ;;:;ilirt ;J,ff:*r:":iJj:J:TlLxl,.u' 

oun.oon'
8 Nu pdrdsesre locur de munc6 dcier i,, .orrri o"ir"i,i" ti 

'umai 
cu aprobarea gcr r ierarhic:

","., "l;")i#;'#i::Ji':::i,'."Jj:r 'u"i' .",' 
'',i"i"-n,,ii4a 

atcoorurui. a.ogu.rro,. ,nJi"amenretor,
| 0' Ii cste intt'rzis sd transporte altc. mdrfuri in ai'ara ceror trecute in documsnlele de transporrlll golbrur vs resoecta cu st'ictcle intinerariur gi insrruliunito primite de la ge'ul ierarhic;

0."",,13;,,t'comporttr 
civilizat in ';i;[il;; 'il;;li: ;;]U;-d" serviciu, superiorii ierarhici 6r organere

unu"urf",ltu' 
la p.ecac cet $i la sosirea din curs6, verificr starea tehnici a autovchicului, inclusiv

l4' Nu pleaci in cursa daca constau del'ec[iuni / nereguli ale aur..vehiculului gi anunltr imecliatsuperiorul pentru a sc rcmedia defcctiunile;

t";:;,:,.|ll}l imecliat qcfului tlirect @letbnic sau prin oricc alt nrijroc or.icc evenimcnr de cir.curalic
16. $ol'erul rtr;punde pcrsonal de:a) Intogritalea aurovehiculului pc care il are in primirc:nl rnuclrner€a aulovehiculului, 

""cu 
aa ;r."*i.,1runa,

"".J;:;:tt,:,H;"a 
la lirnp a reviziilor, r"r,irit,irir,"'0" ulei 5i t)ltrc. gresarr:a elemcnrelor oc necesird

u""rrul'1, 
t'*"tuotarr:a autovchiculului in conrbrnritate cu instlucriunile prcvizure in cBl.tea tehnicd a

e) 'l'ine evidernla valabilitalii tururor documentelor gi vcriric6rilor vehiculului;t7. goferut va rispunde i' t.a1a tegii p";;;;;b.i"";aizatc primeriei.in vina sa.

,,t"u#l?,lll"lritind 
respectares normelor de strnltate qi sccurirare in munci, de prevenire gi

o,n*"J"tu;.4fiiil::il'1i,,:,iiii:iff'ff1* n.rntele de srnatatc $i securitare in *runc6. dc pr.evenirc ei
l9' rnrpremenleaz' 5i urmeaztr mdsur'e stabirite pentru procedurirc ae urgenlr gi ac evacuare;20' Evalucaz[ riscurile netltru securitate 9i .a,iil*i" i""" sa.dc responsabilitatc. propune mdsuri

njJililj:::1fi.,jrnffi::ml*nr,';jpii*jxlT1.1" prim'ajuior, dc preue,,ire'ei ,ting,'eo

Atribufii SCll\I - Menbru Comisie2l' coordoncnzi pt'cesul de aciualizate a obic{,rtivelor 
.generarc gi specilicc, a activitetilorptocedu'ale, a procr:suhii de gcsrkrnar.e ;-.i."rriri,'I.iffilui cre monir,orizarc a porfor.,ranteror. a



situalici procedurilor qi a s.
conducatorul *irliii p,iuri*,"rstemuiui 

de m.nitorizarc 5i de raporta.e, respectiv in rormare ctrt,.e

'.""',,i;"illl1i'ii,"-"J[T:ilTj?,'JJ.:i:i,l;::ljlii.X:^,::::]'le a sis,emurui ,re conlror inrern

l,r:ii. "?:H[ i: J;ffi':1iri]:'"rizcaza 
pi- ;;ilffi;1l"1,l.iJT.'l'i,i::i,',':"::,3"$l'i;1.

unuu1.np.turcJ.;;;."".;fi'u.i;:'1,1,1;,ilJ stabili'ea profilu/ui de risc 5i o rimir"; ae ror.runsd ra risc.
24. Indeprinetre g utte atribulii' sii surcini primite de ru primar.

1,1*ilf ".":": I:rcliei pubtice corespunzitoare posrutuir. uenumrre: $OI;ER
2. Clas6:
3, Gradul profesional: I
4. Vechimea in specialitate nccesara:

F, Sjel relafionali a rirularului postului
t. Stera relalionnltr iDtcrntr:

Intern:
a) Relalii ierarhice;
^ subordonut.fuld r/e; VICE\R\MAR, 1RIMAR- sup,et.t.or^pantr,t. nu cstc cazul- Ke@ltr.fun..liondlc. cu toatc
t1 netalii a" i,,,,);;;,;#,i";ff:"1#:ff1; o'" cadrui instiruliei
c) Rek1ii de reprezentare; itr f imr.f" ai.ornj.ren1i stabilite prin /egislafe
Extern:

?, ::.i.y:::!:,, l, .inst 
itul i i pubticc 

;._penrru 
realizarea atribuliilor postutuio1 cu organizalit intemalionale: dupl cazc) cu persoane it*i'ice privute: duie caz-- pentru rearizarea sarciniror de serviciu.

i. HT:::-1" ":*petenli: conform arrrbugiilor din ri5a posrutui:r. ue_Iegarea dc al:ributii:
u). lnhnuit dc,,.,.,,....._.,,..........,.,
D) InlocuieTle pc.......,......,,.,,..,

l.
lntocmit de :

Numele gi prenumele:
Funclial
Semnitul a:
uata rnto crnir.ii:

2. Sern nitura:
J.Uata: ......,..,...

Congasemnefrzi /Avizat de :r. Numele 5i prenUmele:
2. Funcgia de corrduccr.e; primarJ. scmn6tUra:


